
Votre partenaire pour des 
solutions fiables en 
rédaction, 
communication, 
formation et conseil. 

Agence de 
rédaction et conseil 



Qui sommes-nous ? 

 À propos d’ALC 

Créée par des professionnels expérimentés, ALC accompagne 
depuis plusieurs années les entreprises, comités sociaux et 
économiques (CSE) et institutions représentatives du personnel 
(IRP) dans la rédaction de procès-verbaux, la communication, la 
formation et le conseil. Grâce à une équipe d’experts spécialisés 
dans ces domaines, nous garantissons des services de haute 
qualité, adaptés aux besoins spécifiques de nos clients. 

 Notre mission 
ALC a pour vocation d’apporter un appui juridique et opérationnel aux 
organisations en facilitant la gestion de leurs réunions, en optimisant 
leur communication et en renforçant leurs compétences grâce à des 
formations ciblées. Nous nous engageons à offrir des solutions 
sur-mesure, en veillant à respecter les normes en vigueur et les 
meilleures pratiques du secteur. 

 Nos domaines d’expertise 

Rédaction de procès-verbaux 
Un service rigoureux et confidentiel pour assurer la traçabilité 
des réunions et prises de décisions. 

Communication 
Création de newsletters, guides et supports informatifs pour 
valoriser les activités des entreprises et CSE. 

Formation 
Programmes pédagogiques sur le droit du travail, la 
communication et le management. 

Conseil 
Accompagnement en création d’entreprise, élaboration de 
business plans et développement stratégique. 



Faites confiance à ALC pour bénéficier 
d’une expertise reconnue et d’un service 
sur-mesure répondant aux exigences 
des entreprises et des CSE. 

 Nos engagements 

Confidentialité et professionnalisme 
Nous assurons un traitement rigoureux et sécurisé 
de toutes les informations confiées par nos clients. 

Notre équipe est composée de spécialistes aguerris, 
garantissant un service précis et réactif. 

Expertise et professionnalisme 

Accompagnement personnalisé 
Nous adaptons nos solutions en fonction des enjeux 
et attentes spécifiques de chaque client. 



Pourquoi externaliser la 
rédaction de votre PV ? 

Article R2315-25 

" À défaut d'accord prévu au premier alinéa de 
l'article L.2315-34, les délibérations du comité 
social et économique sont consignées dans des 
procès-verbaux établis par le secrétaire dans un 
délai de quinze jours et communiqués à l'employeur 
et aux membres du comité. " 

CODE DU 
TRAVAIL 

Sécurité juridique 
Sécurité juridique maximale 

PV IdéaLex 
(mot à mot, 10-15 pages/heure) 

Fidélité des débats 
Exhaustivité des débats 

La rédaction des procès-verbaux de réunion est 
une tâche essentielle mais chronophage. ALC 
propose un service de rédaction rapide, précis 
et conforme aux exigences légales. 

Nos solutions adaptées à 
vos besoins 

PV Confort 
(exhaustif 6-9 pages/heure) 

Rapidité d’exécution 
Projet de PV disponible rapidement 

PV Essentiel 
(synthétique 3-5 pages/heure) 

Rédaction de procès verbaux 



 Avantages de la 
sous-traitance avec ALC 

Gain de temps 
Libérez le secrétaire du CSE d’une tâche chronophage et concentrez-vous sur 
l’essentiel. 

Fidélité des débats 
Une retranscription précise et impartiale des échanges, adaptée à vos besoins 
(mot à mot, synthétique, structuré). 

Sécurité juridique 
Réduction des risques d’erreur ou d’omission, pour des PV conformes aux 
obligations légales. 

Réactivité et flexibilité 
Livraison rapide sous 3 à 5 jours ouvrés, avec possibilité d’intervention sur 
site ou à distance. 

Confidentialité assurée 
Nos rédacteurs sont tenus au secret professionnel pour garantir la discrétion 
des informations traitées. 

5  1en 

Externaliser la rédaction du PV avec ALC, 
c’est garantir un document fiable, rapide 
et conforme, tout en allégeant la charge 
du secrétaire. 



Communication 

La communication est un élément clé pour informer et fédérer les 
salariés au sein d’une entreprise. ALC accompagne les CSE et les 
entreprises dans la conception et la diffusion de supports de 
communication impactants et pertinents. 

 Newsletters professionnelles 

Nous créons des newsletters engageantes pour informer les salariés 
sur les décisions du CSE, les actualités de l’entreprise et les 
événements à venir. Contenu clair, structuré et attractif pour un impact 
maximal. 

 Guides et brochures 
thématiques 

Nous concevons des guides pratiques et des 
brochures dédiées aux activités sociales et 
culturelles proposées par les CSE. Une mise 
en page soignée et un contenu pertinent pour 
valoriser les actions en faveur des salariés. 

La newsletter ActuCSE est un outil clé pour informer les salariés 
des décisions et actions du Comité Social et Économique (CSE). 
Elle offre un résumé clair des réunions, met en avant les droits 
des salariés et propose du contenu varié pour capter l’attention. 

Pourquoi choisir ActuCSE ? 

Informations essentielles : Synthèse des discussions et 
décisions du CSE. 
Personnalisation : Intégration de rubriques adaptées aux 
besoins des salariés (droits, actualités, culture, etc.). 
Présentation dynamique : Mise en page soignée pour un 
contenu clair et engageant. 

Notre méthode : 

Rédaction à partir des procès-verbaux des réunions. 
Mise en page professionnelle pour une lecture fluide. 
Validation et livraison rapide en PDF prêt à être diffusé. 

Avec ActuCSE, assurez une communication 
fluide et efficace entre le CSE et les salariés. 

NEWSLETTER 

NEWSLETTER 



Formation 

ALC propose un large choix de formations destinées aux entreprises et aux instances 
représentatives du personnel, animées par des experts qualifiés. Nos formations sont 
conçues pour être pratiques, interactives et adaptées aux réalités du terrain. 

 Nos principales thématiques 

Droit du travail 
Comprendre la réglementation, les droits et obligations des employeurs et salariés. 

Communication et leadership 
Développer l’aisance à l’oral, la gestion des réunions et la négociation. 

Gestion et organisation du CSE 
Maîtriser les attributions des élus, la comptabilité et le droit social. 

Rédaction et synthèse 
Rédiger des PV et documents professionnels clairs et percutants. 

 Nos formats de formation 

Présentiel : Interventions en entreprise ou dans nos locaux. 
Distanciel : Sessions en visioconférence interactives. 
E-learning : Modules en ligne accessibles à tout moment. 

Conseil 
Avec ALC, formez-vous auprès de 
professionnels expérimentés, pour 
gagner en efficacité et en autonomie 
dans votre quotidien professionnel. 

Notre expertise en conseil permet 
d’accompagner les entreprises et dans 

leur stratégie de développement : 

De l’idée à l’immatriculation. 

Analyse stratégique, prévisions financières. 

Conseil en stratégie 

Création d'entreprise 

Rédaction de business plan 

Accompagnement sur la consultation, 
et la gestion des activités des CSE. 



47, grande rue de Saint-Clair 
69300 Caluire-et-Cuire 
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